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１．入学手続の流れ 

本学の入学手続は、入学手続サイトでの登録及び入学料等の納入と、授業料口座振替登録、必要

書類の記入及び準備、郵送の４つを期間中に行うことが必要です。入学手続期間中に入学手続サイ

トでの登録等と必要書類の準備、記入を行い、郵送物を入学手続期間中に必着となるよう書留速達

で郵送してください。直接大学の窓口に持ち込むことはできません。入学手続サイトでの登録だけで

は入学が認められません。入学手続期間中に手続が完了しない場合や書類が本学に到着しない場

合は、入学を辞退したものとして取り扱いますので注意してください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

事前に準備するもの 

・PC、タブレットまたはスマートフォン 

・プリンター環境 

・学生証用の写真データ 

・授業料口座振替登録用の通帳またはキャッシュカード、各金融機関サイトでの本人確認に必要な情報 

（詳細は「授業料口座振替登録」の欄（５ページ）をご確認ください） 

・入学料 282,000 円 

・卒業証明書等の入学資格証明書類（詳細は入学資格を証明する書類の欄をご確認ください） 

・本学の受験票 

・大学入学共通テスト受験票（学部のみ） 

・110 円切手 

・角形２号封筒 

・在留カードの両面コピー（永住者以外の外国籍の方のみ） 

入学手続サイト登録、

口座振替登録

•学生証写真登録

•個人情報入力

•入学料等の納入

•授業料口座振替登録

必要書類の記入
及び準備

•誓約書

•入学資格を証明する
書類 他

郵送

入学手続期間
内に必着

（書留速達）



 
2 

 

２．入学手続期間 

 
入試区分 入学手続期間【最終日郵送必着】 

学   

部 

一般選抜 
前期日程 令和７年 ３月１０日（月）～ ３月１５日（土） 

後期日程 令和７年 ３月２１日（金）～ ３月２７日（木） 

総合型選抜（新フンボルト入試） 令和６年１２月１３日（金）～１２月１９日（木） 

学校推薦型選抜 

帰国生徒・外国学校出身者特別選抜 

高大連携特別選抜 

令和６年１２月１３日（金）～１２月１９日（木） 

私費外国人留学生特別選抜 令和７年 ３月１０日（月）～ ３月１５日（土） 

国費外国人留学生等特別選抜 令和７年 ３月１０日（月）～ ３月１５日（土） 

第３年次編入学試験 令和６年１２月１３日（金）～１２月１９日（木） 

大 

学 

院 

博士前期課程入試 
４月入学者 令和７年 ２月２８日（金）～ ３月 ６日（木） 

１０月入学者 令和６年 ９月１４日（土）～ ９月１８日（水） 

博士後期課程入試 
４月入学者 令和７年 ３月１１日（火）～ ３月１４日（金） 

１０月入学者 令和６年 ９月１４日（土）～ ９月１８日（水） 

 
各入学手続開始日の午前９時より、入学手続サイトへの入力が可能となります。登録期間最終日は

午後５時まで入力可能です。入学手続書類の郵送が間に合うように登録期間の早い時期に入力を

行ってください。 
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３．入学手続方法 

 

ログインは、下記の URL から行ってください。 
受験番号（半角）、生年月日(西暦年月日の半角８桁)、入学手続書類に同封された書類にてお知

らせした認証キーを入力してください。 
https://www.ao.ocha.ac.jp/admission_procedure/index.html 

  
  
 
 

項 目 内     容     等 

写真の登録 

学生証に使用する写真のデータを画面の指示に従って登録してください。学生証は

卒業するまで有効となるものです。 
なお、入学手続完了後は写真の変更ができませんので、注意してください。 

＜顔写真の条件＞ 

・上半身・無帽・正面向きで、３か月以内に撮影した鮮明な写真をご準備ください。 

・写真サイズは10MB以下とします。 

・写真データ形式は「jpg」であることが必要です。 

個人情報 

登録 

画面の指示に従って、個人情報を登録してください。 

入学後の住所が未定の方は３月２７日までに入力してください。 

入学料 

入学料は入学手続サイトから納入してください。クレジットカード決済、コンビニ決

済、ペイジー対応銀行ＡＴＭまたはネットバンキングを選択できます（それぞれ指定

された手数料がかかります）。コンビニ決済の場合は入金上限金額が 300,000 円と

なります。入学手続サイトでの情報登録後は入学料、授業料の入金額は変更でき

ませんのでご注意ください。 

入学手続時に入学料と授業料を併せて納入することもできます。 

① 入学料のみ納入の場合 

282,000 円を納入してください。 

② 入学料と前期分の授業料を納入する場合 

549,900 円（入学料 282,000 円＋前期分授業料 267,900 円）を納入してください。 

③ 入学料と前期後期分の授業料を納入する場合 

817,800 円（入学料 282,000 円＋前期後期分授業料 535,800 円）を納入してくだ

さい。 

入学料の納入または入学料減免・猶予申請を行わなければ、入学手続が完了せ

ず、入学を認められない可能性があるので、必ず期日までに手続を完了するよう注

意してください（入学料減免・猶予申請は１２ページをご覧ください）。 
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※入学料減免、入学料徴収猶予申請中（予定）の方 

→入学手続時に入学料を納入しないでください。 

 

※大学院博士後期課程の内部進学者 

→入学料を納入しないでください。 

 

※授業料減免、授業料徴収猶予申請中（予定）の方、 

日本学生支援機構の給付奨学金の採用候補者となった方、 

前期より休学を予定している方、 

大学院で長期履修申請中（予定）の方、 

１０月入学者の方 

→入学手続時に授業料を納入しないでください。 

 

※国費外国人留学生 

→入学料、授業料を納入しないでください。 

 

学生教育研

究災害傷害

保険 

本学は、学生の皆様に安心して教育研究活動に専念できるよう、学研災（通学特

約を必ず付帯）への加入をお勧めしています。１３ページの説明もご参照いただき、

加入をご検討ください。保険料は、入学料等と一緒にお支払いいただけます。 

後援会 

お茶の水女子大学後援会は、本学学生の保護者や教職員が会員となり、大学組

織の外から学生生活の支援やサービス向上等を目的として運営する組織で、会員

による会費、寄附金等によって様々な事業を実施しています。１４ページの説明も

ご参照いただき、ぜひご加入をお願いいたします。 
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宛名票印刷 封筒貼付用の宛名票をマイページから印刷してください。 

入学手続サイトでの登録及び入学料等の納入完了後、以下の口座振替登録を必ず行ってください。 

授業料口座 

振替登録 

【国費外国人留学生を除く合格者】 

入学後の授業料の納入は、預金口座振替による納入となります。 

 

下記のＵＲＬにアクセスし、「口座振替ＷＥＢ登録マニュアル」より、案内に従って口座

振替登録の手続を行ってください。三菱ＵＦＪファクター株式会社の「ネット口座振替

受付サービス」を利用して、ＷＥＢ上で口座振替登録の手続を行っていただきます。 

 

https://www.ao.ocha.ac.jp/admission_procedure/index.html 

 

ご利用可能金融機関に、登録を希望する金融機関がない等の理由で、ＷＥＢでの手

続が出来ない場合は、預金口座振替依頼書（用紙）による手続となります。巻末に添

付している「預金口座振替依頼書」を印刷し、記入例を参照のうえご記入いただき、

金融機関届出印を押印してください。記入・押印後の用紙を必ずコピーして保管のう

え、原本をその他の入学手続提出書類と併せて大学へ郵送してください。 

 

入学手続時に登録が間に合わない場合は、下記の財務課経理担当のメールアドレ

スにご連絡ください。改めて口座振替登録手続をご案内します。 

 

※お茶の水女子大学の学部から大学院博士前期課程に進学される方は、改めて口

座振替登録の手続を行ってください。 

※大学院博士後期課程への内部進学者は「口座振替継続届」の提出をもってこれ

に代えることが可能です。 

※国費外国人留学生は口座振替登録の手続は必要ありません。 

 

授業料の納入についての詳細は、この冊子の「６．授業料の納入について」 （１０ペ

ージ）をご覧ください。入学料及び授業料の減免については、この冊子の「７．奨学

金、入学料・授業料減免申請について」（１１ページ）をご覧ください。 

 

＜問合せ先＞財務課 経理担当 

ＴＥＬ  ０３－５９７８－５１１９ 

ＦＡＸ  ０３－５９７８－５８９１ 

メール keiri@cc.ocha.ac.jp 
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提出に必要な書類は、この冊子の巻末に掲載しているものと、入学手続書類に同封しているもの、ご

自身でご準備いただくものがあります。また、巻末の書類の、「送付書類確認票」に入試区分ごとに必

要な書類を記載しています。次の表から内容を確認して、必要書類の記入及び準備を行ってください。 

 

項 目 内     容     等 

本学の 

受験票 

【全員】 

令和７年度 本学の受験票 

万が一紛失した場合は、写真付きの身分証明書（学生証、パスポート等）のコピーを

提出してください。 

大学入学 

共通テスト

受験票 

【一般選抜合格者のみ】 

令和７年度 大学入学共通テスト受験票の原本（コピー不可） 

万が一紛失した場合は、大学入試センターに再発行の手続をとって提出してくださ

い。 

【総合型選抜・学校推薦型選抜合格者のみ】 

令和７年度 大学入学共通テスト受験票のコピー 

大学入学共通テストに出願した方は、大学入学共通テストを受験するかどうかに関わ

らず提出が必要です。A4 紙に大学入学共通テストの受験番号がわかるよう印刷（白

黒可）し、切り取り等せずに A4 サイズのまま提出してください。受験票の全体が入ら

なくてもかまいません。また本学の受験番号を余白部分に記載してください。 

届いていない等の理由で入学手続期間内に送れない場合は、届き次第速やかに、

大学入学共通テスト実施前までに入試課に FAX か郵送にて提出してください。 

受験票等の

返信用封筒 

【全員】 

入学手続書類に同封された本学所定の封筒に住所･氏名･郵便番号を明記し、１１０

円分の切手を貼ってください。 

入学資格を 

証明する 

書類 

【一般選抜、総合型選抜、学校推薦型選抜、高大連携特別選抜合格者】 

高等学校卒業証明書、またはそれと同等の資格を証明する書類を提出してください

（卒業見込証明書は不可）。受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている

場合は開封して）記入して提出してください。入学手続期間内に提出できない場合

は、証明書が発行され次第、受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている

場合は開封して）記入のうえ、別途学務課に郵送してください。入学資格を得られな

かった場合は入学できません。 

 

【帰国生徒・外国学校出身者特別選抜、私費外国人留学生特別選抜合格者】 

出身学校（日本の高等学校に対応する学校）の卒業証明書を提出してください（卒

業見込証明書は不可）。受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている場合

は開封して）記入して提出してください。出願時に既卒で卒業証明書を提出済の方
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は改めての提出は不要です。入学手続期間内に提出できない場合は、証明書が発

行され次第、受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている場合は開封し

て）記入のうえ、別途学務課に郵送してください。入学資格を得られなかった場合は

入学できません。 

 

【第３年次編入学試験合格者】 

出身学校を卒業予定の方は卒業証明書を、退学予定の方は退学（在籍）証明書を

提出してください（見込証明書は不可。退学（在籍）証明書は、在学期間が確認でき

るものであること）。受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている場合は

開封して）記入して提出してください。入学手続期間内に提出できない場合は、証明

書が発行され次第、受験番号、合格学科を証明書右上に（厳封されている場合は開

封して）記入のうえ、別途学務課に郵送してください。入学資格を得られなかった場

合は、入学できません。 
 

【大学院博士前期課程入試合格者】 

出願時に大学卒業証明書等を提出していない方は、大学卒業証明書（入学資格を

証明する書類）を提出してください（ただし、お茶の水女子大学卒業者は不要）。入

学手続期間内に提出できない場合は、証明書が発行され次第、受験番号、合格専

攻・コース名を証明書右上に（厳封されている場合は開封して）記入のうえ、別途、学

務課に郵送してください。入学資格を得られなかった場合は、入学できません。 

 

【大学院博士後期課程入試合格者】 

出願時に修了証明書等を提出していない方は、修了証明書（入学資格を証明する

書類）を提出してください（ただし、お茶の水女子大学大学院修了者は不要）。入学

手続期間内に提出できない場合は、証明書が発行され次第、受験番号、合格専攻・

領域名を証明書右上に（厳封されている場合は開封して）記入のうえ、別途、学務課

に郵送してください。入学資格を得られなかった場合は、入学できません。 

 

【国費外国人留学生等特別選抜合格者】 

出願時に出身学校の卒業証明書等を提出していない方は、卒業証明書（入学資格

を証明する書類）を提出してください。 

誓約書 
【全員】 

指定書式（この冊子の巻末にあります）を A4 で印刷し、手書きで記入してください。 

送付書類 

確認票 

【全員】 

指定書式（この冊子の巻末にあります）を A4 で印刷し、同封する書類にチェックをし

て、手続書類と一緒に送付してください。 
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その他 

提出物 

【永住者以外の外国籍の方のみ】 
在留カードの両面コピーを提出してください。 
 
【該当者のみ】 
受験後、入学までの間に改姓された方は改姓届出書（この冊子の巻末にあります）を

添えて提出してください。 
 
【該当者のみ】 

通称名等を使用希望の方は通称名等使用申出書（この冊子の巻末にあります）に確

認書類を添えて提出してください。後日提出する場合は学務課に提出してください。 

 

【第３年次編入学試験合格者、既修得単位認定を希望する方】 

既修得単位認定を希望する方は、「（５）既修得単位認定に関する書類の提出につ

いて（１７ページ）」を確認して、期限までに必要書類を学務課に提出してください。 

 

 

入学手続サイトでの登録、入学料等の入金後にマイページから宛名票を印刷してください。入学手

続書類の郵送には、必ずマイページから印刷した宛名票を使用してください。角形２号封筒を準備し

て宛名票を貼り付け入学手続書類を同封のうえ、入学手続期間内に必着となるよう書留速達にて郵

送してください。直接大学窓口に持込むことはできませんので、郵送に必要な日数に注意して準備し

てください。入学手続期間中に手続が完了しない場合や書類が本学に到着しない場合は、入学を辞

退したものとして取り扱います。 
入学手続が完了しましたら、入学手続済印を押した受験票を郵送で返却します。 
入学手続サイトの登録や、提出書類に不備があった方には入学手続期間中に連絡します。特に連

絡がなければ入学手続は滞りなく行われています。書類の到着については、郵便追跡サービスにて

ご確認ください。 
 

 

・総合型選抜合格者は本年中に合格者研修会を開催します。詳細は入学手続書類に同封された案

内を参照してください。 
・総合型選抜及び高大連携特別選抜合格者は令和７年度大学入学共通テストを必ず受験してくださ

い。試験の成績は一切合格に影響しません。また成績は、入学後に入試課に提出していただきま

す。 
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４．入学辞退について 

入学手続をせず、本学への入学を辞退する方は、入学手続書類に同封された「入学辞退確認票」

を入試課に FAX またはメール添付にて送付してください。 

 

５．留意事項 

 

①個人情報については、「個人情報の保護に関する法律」及び「国立大学法人お茶の水女子大学

個人情報の管理に関する規則」に基づいて適切に取り扱います。 

②大学が取得した氏名、住所、成績及び学修状況等の個人情報は、入学後の教務関係（学籍、修

学指導等）、学生支援関係（健康管理、授業料免除、奨学金の選考等）及び授業料等に関する

業務を行うために必要な範囲内で利用します。 

③お茶の水女子大学は、「個人情報の保護に関する法律」に規定されている場合を除き、本人の同

意を得ることなく今回入手した個人情報を他の目的で利用または第三者に提供することはありませ

ん。 

 

 

①本学に入学手続を完了した後、これを取り消して他の国公立大学（独自日程で合格者選抜試験

を行う公立大学・学部を除く。公立大学協会ホームページ（https://www.kodaikyo.org/）参照。

以下同じ。）に入学手続をすることはできません。 

ただし、下記の通り、各選抜において指定の期日までに提出し、許可を得た場合を除きます。 

・一般選抜前期日程合格者で、令和７年３月１５日（土）までに学長宛の「入学辞退願」（任意様式）

を提出し許可を得た場合。 

・総合型選抜・学校推薦型選抜・高大連携特別選抜入学手続者が極めて特殊な事情により入学を

辞退する場合は、令和７年１月２４日（金）までに、その理由を付した本学学長あての「入学辞退願」

（様式任意）を入試課に提出してください。入学辞退が許可されない場合には、本学及び他の国

公立大学を受験しても入学許可は得られないので、注意してください。 

・帰国生徒・外国学校出身者特別選抜入学手続者が、特殊な事情により入学を辞退する場合は、

令和７年１月２４日（金）までに、その理由を付した本学学長あての「入学辞退願」（様式任意）を、

入試課に提出してください。本学に入学手続を完了した者は、これを取り消して他の国公立大学

に入学手続をすることはできません。ただし、入学辞退の許可を得た者は除きます。 

②既に他の国公立大学に入学手続を済ませている者は、それを取り消して本学に入学手続をするこ

とはできません。ただし、当該大学より入学辞退の許可を得ている者は除きます。 

③入学手続を完了した者が、令和７年３月３１日（月）までに入学を辞退した場合には、納入者の申し

出により入学手続時に納入した当該授業料相当額（振込手数料を差し引いた）を返還します。な

お、入学料は返還できません。入学料減免または徴収猶予を申請した者が入学を辞退した場合
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は、入学料をお支払いいただきます。令和７年４月１日（火）以降は学籍が発生します。同日以降

に何らかの事情で入学を取りやめる場合には、辞退ではなく退学手続になり、授業料の納入が必

要となります。 

 

６．授業料の納入について 

本学では、学生の授業料の納入に係る利便性の確保及び現金取扱いに伴う事故の防止等の観点

から、授業料の収納について、預金口座振替（引き落とし）による納入の取扱いを行っております。

（※原則現金での納入はできません。） 

この預金口座振替制度は、現在お持ちの預金口座（ゆうちょ銀行を含む、学生ご本人名義または保

護者等（父母もしくはそれに代わる方）名義の預金口座）より授業料を引き落としさせていただく制度

です。 

 

 

大学ホームページ「授業料等について」に、金額及び口座振替日等記載がございますので、ご覧くだ

さい。 
https://www.ocha.ac.jp/campuslife/info/about_tuition_fee.html 

 

 

授業料減免（猶予）申請者については、決定があるまで授業料の口座振替は行われません。 

授業料減免（猶予）申請についての詳細は、大学ホームページ「入学料及び授業料の免除・徴収猶予制

度について」をご覧ください。 

https://www.ocha.ac.jp/campuslife/info/exemption.html 

 

【授業料に関する問合せ先】財務課 経理担当 

ＴＥＬ  ０３－５９７８－５１１９ 

ＦＡＸ  ０３－５９７８－５８９１ 

メール  keiri@cc.ocha.ac.jp 
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７．奨学金、入学料・授業料の減免申請について 

 

奨学金に関する情報は大学ホームページをご覧ください。 

https://www.ocha.ac.jp/campuslife/scholarship/about.html 

 

 ＜お茶の水女子大学で扱う奨学金は大きく３つに分かれています。＞ 

①お茶の水女子大学独自奨学金 

  本学独自の奨学金一覧 https://www.ocha.ac.jp/campuslife/scholarship/list.html 

 
②日本学生支援機構奨学金 

学業成績・人物ともに優秀でかつ経済的事情により学費の支弁が困難な学生には、選考のうえ日

本学生支援機構から奨学金が貸与・給付されます。 

予約採用候補者は、貸与型、給付型（併用を含みます）とも以下（２）のとおり手続をしてください。 

③地方公共団体・民間団体奨学金 
地方公共団体及び民間団体から募集依頼のあった奨学金で、給付型または貸与型の奨学金が

あります。募集情報については大学ホームページで随時更新していますので、確認のうえ申請して

ください。 

https://www.ocha.ac.jp/campuslife/list_minkan_latest/index.html 

 

日本学生支援機構から送付された「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知」は、裏面に必

要事項を記入のうえ、入学式当日に学生・キャリア支援課へ提出してください。なお、事前の郵送に

よる提出も受け付けます。 

 

進学届や進学後の在学採用については、大学ホームページをご参照ください。 

奨学金について（お知らせ） https://www.ocha.ac.jp/campuslife/scholarship/index.html 

 

【奨学金に関する問合せ先】 学生・キャリア支援課 

ＴＥＬ ０３－５９７８－５１４８ 

E-Mail gakusei@cc.ocha.ac.jp 

【外国人留学生の奨学金に関する問合せ先】 国際課 

TEL ０３－５９７８－５１４３ 

E-Mail ryunai@cc.ocha.ac.jp 
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大学ホームページ「入学料及び授業料の免除・徴収猶予制度について」をご覧ください。 

https://www.ocha.ac.jp/campuslife/info/exemption.html 

 
注意事項 １．入学料及び授業料を納入済みの方は減免・猶予の対象となりません。 

 ２．入学料減免と授業料減免は別の申請手続です。両方に申請する場合にはそれぞれ

申請書を提出してください。 

 ３．入学料減免・徴収猶予申請者は許可されなかった場合、後日入学料を納入すること

になります。 

 

＜各種申請時期等＞   

注意事項：申請時期は目安です。申請要項で申請締切日を必ず確認のうえお手続ください。 

 

申請書類は大学ホームページからダウンロードしてください。申請書類に記載されている必要書

類を添付のうえ、所定の期限までに提出してください。 
 

  

申請内容 申請時期 申請要項の公表時期 

入学料の減免・徴収猶予 

４月入学者 ３月中旬 ２月中旬 

10 月入学者 ９月 ７月下旬 

授業料の減免・徴収猶予 

前期授業料 ３月 ２月中旬 

後期授業料 ９月 ７月下旬 
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８．学生生活関係手続について 

 

入学式当日に配付予定です。通学定期券は学生証を受け取った後に購入することとなります。 
 

 

本学の「学生証」は入学時にお渡しするシールを裏面に貼ることで、通学証明書として利用できます

が、一部の交通機関（民営バス等）は、別に「通学証明書」を必要とします。この「通学証明書」が必要

な方は、学生・キャリア支援課窓口にお越しください。 
 

 

本学では、新入生の皆さんに、標記傷害保険（通称「学研災」）の加入をお勧めしています。「学研災」

は、授業・学校行事および課外活動等の学生生活中に不慮の災害事故でケガを負った場合に、医

療・後遺傷害・死亡の各保険金が支払われる制度です。 
内容をご確認のうえ、加入ご希望の場合は入学手続サイトよりお申込みください。 
 
※学生教育研究災害傷害保険について 
  ：https://www.ocha.ac.jp/campuslife/info/insurance_d/fil/02.pdf 

※本学では加入者全員に通学中等傷害危険担保特約をつけています。 
※「病気」はこの保険の対象ではありません。 
 
【申込金額】 
加入年数  
※原則在学年数 保険料（通学中特約含む） 
２年（博士前期、３年次編入） １,７５０円 
３年（博士後期） ２,６００円 
４年（学部） ３,３００円 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  
〇さらに補償範囲を広げたい場合はオプションとして「学研災付帯学生生活総合保険（略称：付帯学

総）」を追加することが可能です。 
付帯学総は、学研災では補償されない学内外におけるケガや病気の治療費用実費（健康保険等の

自己負担部分）を補償する他、加害事故時の賠償責任補償（国内示談交渉サービス付）等、学生生

活を 24 時間 365 日総合的に補償する内容となっています。 
 

補償内容はこちら：https://www.web-tac.co.jp/personal/univ/doc/20250020400.pdf 

加入手続はこちら：https://tokiomarine.my.salesforce-sites.com/futaigakuso?id=0020400 
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〇その他の保険について 
大学生協におきましては、「学研災付帯学生生活総合保険」と類似の保険「学生総合共済保険」を

取り扱っています。比較検討のうえご加入ください。 
 
〇「学研災」に加入した方には、契約約款『加入者のしおり』をお渡しします。 
4 月中に学生センター棟２階学生・キャリア支援課窓口にてお受け取りください。 
 

 

後援会は、お茶の水女子大学に在学する学生の保護者等の皆様及び大学の教職員によって組織さ

れています。 

以下の様な事業を行っており、保護者の皆様や学生の皆様を支援する大学の応援団としての役割を

果たしております。 

１ 教育支援、就職支援 

２ 国際交流支援（サマープログラム参加、留学派遣支援など） 

３ 課外活動支援（サークル活動、学園祭など） 

４ 学生生活助成（加入者のみ対象：食生活応援セールとして学食での飲食 350 円以上で 100 円の

補助を行うセールを年に 2 回 2 ヶ月間実施中） 

５ 後援会会員へのサービス（学生向け OchaMail を後援会版として保護者の皆様に配信、 

毎年保護者の皆様向け就職・進路説明会をオンラインにて開催） 

 

大学ホームページ「お茶の水女子大学後援会」をご覧いただき、ぜひご加入をお願いします。加入ご

希望の方は入学手続サイトよりお申し込みいただけます。多くの保護者の皆様にご加入いただいてお

ります。 

大学ホームページ「お茶の水女子大学後援会」 

https://www.ocha.ac.jp/supporter/sa/index.html 

後援会加入案内 PDF 

https://www.ocha.ac.jp/supporter/sa/menu/d008555_d/fil/koenkai-kanyuirai.pdf 

【問合せ先】学生・キャリア支援課 後援会担当事務 

ＴＥＬ ０３－５９７８－５１４６ 

E-Mail ko-enkai@cc.ocha.ac.jp 
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大学ホームページ「学生寮に関するお知らせ」をご覧ください。 

https://www.ocha.ac.jp/campuslife/lodgings/index.html 

 

入寮希望者が多数の場合は選考を行います。申請書類は大学ホームページからダウンロードしてくださ

い。申請書類に記載されている必要書類を添付のうえ、入寮申請受付期限までに提出してください。 

【入学料減免、授業料減免、学生寮に関する問合せ・申請書送付先】 

〒112-8610 東京都文京区大塚２－１－１ 

お茶の水女子大学 学生・キャリア支援課 

ＴＥＬ ０３－５９７８－２６４６ 

E-Mail gakusei@cc.ocha.ac.jp 

 

 

学生寮への入居を希望されている方も、入寮者発表が３月中旬となっていますので、併行してアパート等

を探すことを強くお勧めします。 

①新入生用のアパート紹介は、お茶の水女子大学消費生活協同組合が提携している、不動産会社

の仲介物件（仲介手数料有料）があります。 

【アパート紹介に関する問合せ先】お茶の水女子大学生協事務室 

ＴＥＬ ０３－３９４７－８３３３ 

ホームページ https://www.univcoop.jp/ocha/ 

 

②家主からの直接紹介物件（仲介手数料無料）を、学生・キャリア支援課で紹介しています。大学周

辺のアパート等の情報については、平日はいつでも学生・キャリア支援課で閲覧することができま

すが、物件数は必ずしも十分とはいえませんので、親戚知人等の安心できる住居を確保するよう心

がけてください。 

【直接紹介物件に関する問合せ先】学生・キャリア支援課 

ＴＥＬ ０３－５９７８－５１４７ 
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９．教務関係手続について 

 

本学入学後に利用する様々な情報システムへのアクセス、学内情報ネットワークへの接続等に必要と

なりますので、入学式前日までにお茶大情報アカウントを取得しておいてください。 

３月末までに入学手続サイトのマイページに、ID、パスワード、メールアドレス、利用手順が記載された

「お茶大情報アカウント利用登録書」を掲載します。掲載を開始しましたら、入学手続サイトに登録さ

れたメールアドレスに通知しますので、入学手続サイトにログインして「お茶大情報アカウント利用登録

書」をダウンロードしてください。 

ダウンロードした「お茶大情報アカウント利用登録書」の指示に従って、お茶大 Moodle(Chimes)にアク

セ ス し 、 アカ ウ ン ト受 領 確 認 と 大 学 公 式 メ ー ルの 利 用 準 備 を 行 っ て くだ さ い 。ま た 、お 茶 大

Moodle(Chimes)に掲載されている「情報基盤センター 利用の手引き」に目を通してお茶大情報アカ

ウント利用方法を確認しておくようにお願いします。 

 

 

必修コア外国語の英語クラス分けのために TOEFL ITP テストを実施します。TOEFL ITP テストを受

験しない場合はコア英語は下位クラスに配属されます。 

令和７年４月３日（木） 

 

 

期 日  令和７年４月４日（金） 
場 所  大 学 講 堂 
 

 

（学 部）全体オリエンテーション  令和７年４月７日（月） 

学部学科別オリエンテーション 令和７年４月８日（火） 

（大学院）全体オリエンテーション  令和７年４月４日（金）入学式後 

コース、領域別オリエンテーション 令和７年４月７日（月）以降 

授 業 開 始   令和７年４月９日（水） 

（１０月入学者の入学式、新入生オリエンテーションおよび留学生向けオリエンテーションについては

個別に該当者に通知します。） 

 

※上記（２）～（４）の日程は予定です。時間等詳細は決まり次第、ホームページに掲載します。 

https://www.ocha.ac.jp/index.html (令和７年３月中旬掲載予定) 
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他大学等における既修得単位の認定を受けようとする場合、以下の日程までに、成績証明書、修得した

授業科目の講義内容及び単位数が記載されているもの（シラバス、開講科目、学生便覧等）を学務課へ

提出してください。 

なお、教育職員免許状取得希望者は、『学力に関する証明書』（教育職員免許状取得用）、教職履

修に関する手引きも併せて提出してください。 

入学直後に、第３年次編入生対象の教職説明会を行います。 

第３年次編入学試験合格者 令和７年３月１９日（水）まで 

一般選抜合格者  令和７年３月末まで 

 

【既修得単位認定に関する書類の郵送先・問合せ先】 

〒112-8610 東京都文京区大塚２－１－１ お茶の水女子大学 

学務課 03-5978-2722（文教育学部） 

2723（理学部） 

5140（生活科学部） 

5138（共創工学部） 

 

 

この制度は、「職業を有する等の事情により、一般の学生に比べて年間に修得できる単位数が限られ、

標準の修業年限で修了することが困難な学生」を対象としています。そうした事情にある者は、博士

前期課程においては２年間で設定されている修業年限を３年間または４年間で履修し、博士後期課

程においては３年間で設定されている修業年限を４年間から６年間で履修し、課程を修了することを

認められることがあります。（全ての申請者が適用を受けられる訳ではなく、制度の趣旨に沿っている

かを学内の委員会で審査し、適用の可否を決定します。） 

職業を有する等とは、有職者（正規雇用、臨時雇用（パートタイムなど正規に近い勤務時間の方）、自

営業等）、家事、育児、介護等の事情にあることをいいます。 

長期履修学生として認められた場合の授業料は、「定められた授業料の年額」に「標準修業年数」を

乗じて得た額を「許可された修業年限」で除して得られた額となります。 

◎ 年額＝定められた授業料の年額(535,800 円(予定額※))×標準修業年数(博士前期課程:2 年,

博士後期課程:3 年）÷許可された修業年限 

※在学中に授業料の改定が行われた場合には、改定時から新授業料を適用します。 

 

①申請手続：長期履修学生を希望する者は、以下の書類を提出してください。  

・長期履修申請書（本学所定の用紙） 

・在職証明書または在職が確認できる書類（職業を有する者、週または月当たりの勤務時間数が記

載されたもの） 
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・その他、大学が必要とする書類 

 

②申請書類の請求：長期履修学生制度の適用を希望する者は、連絡先と申請理由を明記のうえ、

学務課大学院担当にメールまたは郵送により申請書を請求してください。 

郵送で請求する場合：「長期履修学生申請書請求」と朱書きした封筒に、返信用封筒（郵便番号、

住所、氏名を明記し、１１０円切手を貼付した長形３号封筒（12 ㎝×23.5 ㎝））を同封のうえ、下記

担当へ請求してください。 

 

③申請書類の提出：入学手続期間内に申請書類を下記担当へ提出してください。 

指導予定教員（未定の場合はコース・領域代表教員）と連絡を取り、申請書にある所見欄に記入し

てもらってください。連絡が取りにくい場合は、下記担当に相談してください。 

 

④注意事項：長期履修学生制度の申請者は、認定可否の通知があるまで、授業料を納入しないでく

ださい。 

また、授業料減免・徴収猶予制度を検討している場合は、下記担当まで事前にお問い合わせくだ

さい。 

 

    【長期履修学生制度に関する問合せ先】学務課 大学院担当 

      TEL：０３－５９７８－５８２２，５８２１ 

     E-mail: daigakuin@cc.ocha.ac.jp 

 

 

スポーツ健康・記録カード（「スポーツ健康実習」の授業時に配付します）の提出の際、写真が必要に

なりますので、下記のとおり用意しておいてください。入学手続書類への同封は不要です。 
縦 4cm×横 3cm、正面上半身、白黒・カラー共に可・・・・・・１枚 
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１０．問合せ先一覧 

〔住所（各部署共通）〕 〒112-8610 東京都文京区大塚２－１－１ お茶の水女子大学 

問合せ内容 電話番号 担当部署・メールアドレス 

授業料について 03-5978-5119 
財務課 

keiri@cc.ocha.ac.jp 

学生寮について 03-5978-2646 

学生・キャリア支援課 

gakusei@cc.ocha.ac.jp 

直接紹介物件について 03-5978-5147 

入学料・授業料減免等について 

学生教育研究災害傷害保険について 

 

03-5978-2646 

 

奨学金（日本人対象）について 03-5978-5148 

後援会について 03-5978-5146 

学生・キャリア支援課 

（後援会事務担当） 

ko-enkai@cc.ocha.ac.jp 

入学資格を証明する書類について 

誓約書について 

入学式・ｵﾘｴﾝﾃｰｼｮﾝ日程等について 

03-5978-5141 
学務課 

shincha2025@cc.ocha.ac.jp 

既修得単位認定について 

03-5978-2722（文教育学部） 

2723（理学部） 

5140（生活科学部） 

5138（共創工学部） 

学務課 

kyomu@cc.ocha.ac.jp 

長期履修学生制度について 03-5978-5822,5821 
学務課（大学院） 

daigakuin@cc.ocha.ac.jp 

奨学金（外国人留学生対象）について 

留学生向けｵﾘｴﾝﾃｰｼｮﾝについて 
03-5978-5143 

国際課 

ryunai@cc.ocha.ac.jp 

アパート紹介、生協について 03-3947-8333 消費生活協同組合 

上記以外の入学手続全般 
03-5978-5151,5152(学部) 

03-5978-5697(大学院） 

入試課 

nyushi@cc.ocha.ac.jp 
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１１．関係書類 

 
【入学手続提出書類】 
巻末に様式を添付しているもの（印刷して記入のうえ、提出してください） 

 送付書類確認票 
 誓約書 
 改姓届出書 
 通称名等使用申出書 
 預金口座振替依頼書（ＷＥＢでの口座振替登録が出来ない場合のみ） 

 
入学手続書類に同封しているもの 

 口座振替継続届（博士後期課程の大学院生のみ） 
 受験票返送用封筒 
 新入生生活調査（学部１年次入学生のみ） 

 
【その他】 
入学手続書類に同封しているもの 

 入学辞退確認票 



一般選抜 総合型 学校推薦型 帰国生徒 高大連携 私費留学生 国費留学生 編入学 博士前期 博士後期 国費留学生

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ ― ― ― ― ― ― ― ― ― ―

― □ □ ― ― ― ― ― ― ― ―

受験票返送用封筒（110円切手貼付） □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ ― □ □ □ ―

― ― ― ― ― ― ― ― ― □ ―

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

 ・ WEB登録済
 ・ 後日登録

改姓届出書（該当者のみ）  ・ 該当しない

学部・学科
専攻（コース・領域）

 ・ 共通テスト実施前までに後日
　　送付する
 ・ 出願していない

大学入学共通テスト受験票のコピー
（共通テストに出願した方は提出）

誓約書

預金口座振替依頼書（WEBでの口座振
替登録が行えなかった方のみ）

卒業証明書または修了証明書
もしくは退学（在籍）証明書

 ・ 後日送付
 ・ 出願時に提出済（対象者のみ）
 ・ お茶の水女子大学卒業・修了

通称名等使用申出書（該当者のみ）
 ・ 後日送付
 ・ 該当しない

 ・ 継続を希望しない
口座振替継続届
（内部進学者で希望者のみ）

在留カードの両面コピー
（永住者以外の外国籍の方のみ）

送付書類確認票

 ・ 後日送付
 ・ 該当しない

送付書類確認票

■封筒に同封し郵送するものについては、該当する入試区分の列に☑をしてください。入試区分に□があり、提出しない書類については同封しない場合
の理由を選択してください。また、この書類（送付書類確認票）も必ず入学手続書類に同封し郵送してください。

本学の受験票
 ・ 紛失のため写真付きの身分証
　　明書を提出

 ・ 紛失のため再発行手続し後日
　　送付

本学の受験番号

入試区分

大学入学共通テスト受験票原本

■受験番号、氏名、入試区分（入試の種類）、入学手続を行う学部・学科・専攻（コース・領域）名を記入してください。

学　　　部 大　学　院
同封しない場合の理由
（項目に○をしてください）

氏　　名



（受験番号：        ） 
 
 

誓 約 書 
 

年  月  日  
 
 
   お茶の水女子大学長 殿 
 
 

私は、貴学に入学の上は、学生として学業に励み、学則及び諸規則を 
守ることを誓います。 

 
 

      学部          学科   
 

人間文化創成科学研究科 博士      課程          専攻   
 

         コース／領域 
 
 

本人

ふ り

氏名

が な

：                      
 

（    年  月  日生） 
 

（保護者等） 
 

氏    名： 
 
学生との関係： 
 
住    所： 
 
電 話 番 号： 

 
 
＊「（保護者等）」の欄には、父母又はそれに代わる方で日本国内に在住している方を記入してください。 

（留学生などでこれに相当する方がいない場合には、日本国内で連絡の取れる方を記入してください。） 
＊保護者等は、下記①～②にご留意願います。 
 ①学生の身分異動（休学、復学、退学、転学部、転学科、転専攻、除籍等）に関し不明な点がある場合は、

大学から連絡させていただくことがあります。 
②学生に関する緊急の事柄がある場合には、大学から保護者等に連絡します。 

＊保護者等の情報に変更があったときは、速やかに学務課に届け出てください。 



改姓届出書 
  年  月  日 

 
お茶の水女子大学長 殿 

 
受験番号                  
学部（又は大学院）             
学科（又は専攻）              
コース・領域                
氏  名                  

 
 
受験時から入学までの間に戸籍上の改姓がありましたので、下記のとおり届け出ます。 

 
記 

 
１．受験時の旧姓                  
 
２．改姓後の新姓（フリガナ）           （           ） 
 

アルファベット                          
 
３．戸籍の変更年月日                年  月  日 
 
 
※改姓届出書の提出に際して、在学中に旧姓を使用したい場合は、「通称名等使用申出書」を併

せて提出してください。 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
（以下は事務記入） 
◆事務担当処理欄 
１） 入学手続データ：        年  月  日 確認 
 
２） 入学手続データ修正：      年  月  日 修正 

 
３） その他 

 



 
（別紙様式１） 
 
 

通称名等使用申出書 
年  月  日 

 
  お茶の水女子大学長 殿 
 

受験番号 
学籍番号 

                       学部（又は大学院）             
学科（又は専攻）             
学年                   
氏名               印   

 
        
下記のとおり通称名等を使用したいので、確認書類を添えて下記のとおり申し出ます。 

 
記 

 
１．使用する通称名等（フリガナ、アルファベット） 
 

通称名（フリガナ）          （              ） 
 

アルファベット                             
 
２．使用理由（該当の番号に○を記入） 
(1) 旧姓を使用（確認書類：戸籍抄本又は旧姓の併記された住民票の写し） 
(2) トランスジェンダー学生が通称名等を使用（確認書類：通称名の記載がある郵便物やカードの

写し等） 
(3) 外国籍である学生が住民票に記載されている通称名を使用（確認書類：住民票の写し） 
(4) その他（確認書類：通称名等の使用を希望する理由書等） 
 
 
 
 
 
（以下は学務課記載） 
◆学籍事務担当処理欄 
 １）使用開始年月日：        年  月  日 確認        印 
 
 ２）学籍簿記録処理年月日：     年  月  日 記録        印 
 
 ３）その他 
 



金融機関用 預金口座振替依頼書
自動払込利用申込書収 加 年 月 日

銀 行
金 庫
組 合

御中

フリガナ

預
金
者
名

お
届
出
印

金
融
機
関

お
手
許
の
通
帳
に
よ
り
太
枠
内
に
正
確
に
ご
記
入
く
だ
さ
い
。（
強
く
書
い
て
く
だ
さ
い
。）

※ゆうちょ銀行以外の金融機関ご利用の場合
※法人の場合は、会社名、金融機関お届出の肩書き、代表者名まで全て省略せずご記入ください｡

銀行
金庫
組合

支店

コード
銀 行 番 号 店 番 号

1．普 通
2. 当 座

口 座 番 号
（数字のみを右づめでご記入ください）

預 金 種 目
（どちらか一方○印）

※ゆうちょ銀行ご利用の場合

6日 ・ 12日 ・ 20日 ・ 26日 ・ 27日 ・ 月末日　（金融機関休業日の場合は翌営業日）　振替日
（払込日）

－預金口座振替規定－ ※ゆうちょ銀行を除く。
1. 銀行、金庫、組合等（以下銀行という）に請求書が送付されたときは、私に通知することなく、
請求書記載金額を預金口座から引落しのうえ支払ってください。この場合、預金規定または当
座勘定規定にかかわらず、預金通帳、同払戻請求書の提出または小切手の振出しはしません。

2. 振替日において請求書記載金額が預金口座から払戻すことのできる金額（当座貸越を利用でき
る範囲内の金額を含む｡）をこえるときは、私に通知することなく、請求書を返却してもさしつ
かえありません。

3. この契約を解約するときは、私から銀行に書面により届出ます。なお、この届出がないまま長
期間にわたり会社から請求がない等相当の事由があるときは、とくに申出をしない限り、銀行
はこの契約が終了したものとして取扱ってさしつかえありません。

4. この預金口座振替についてかりに紛議が生じても、銀行の責めによる場合を除き、銀行には迷
惑をかけません。

＊ゆうちょ銀行をご指定の場合は自動払込み規定が適用されます。

印
鑑
照
合

検
　
　
印

受
付
印

委 託 者 名

委託者番号・契約者番号

料 金 等
の 種 類

（委託者使用欄）

住
所

氏
名

契

約

者

フリ
ガナ

電話（ ） －

（預金者と異なる場合のみご記入ください）

（お客様→委託者→三菱UFJファクター→金融機関）

三菱UFJファクター株式会社（収納代行会社）は、委託者
（収納企業）から委託を受けた代金回収代行業務を適切に
遂行する為、委託された個人情報を取扱います。

不
備
返
却
先

三菱UFJファクター株式会社（ワイドネット）
TEL 0 3 - 3 2 5 1 - 8 0 9 1

〒101-8637　東京都千代田区神田淡路町2丁目101番地
ワテラスタワー　　　

（様式301 22.10）

（金融機関へのお願い）
1. この預金口座振替依頼書・自動払込利用申込書が三菱UFJファクター株式会社
（収納代行会社）から送付され、記載内容に不備がありましたら、上記の不備返
却事由に○印をつけて右記へご送付ください。

　私は、右記の収納企業から請求された金額を私名義の下記預金口座から、預金口座振替に
よって支払うこととしたいので、預金口座振替規定を確約のうえ依頼します。
［フリガナ欄 注意事項］
・法人の場合、「株式会社は（カ）」「有限会社は（ユ）」等と略語でご記入ください。（預金者名欄
は略さずご記入下さい）
・左づめで記入し、濁点、半濁点は１字分に扱ってください。個人名義の場合、姓と名の間は
１字空けてください。
・ゆうちょ銀行の場合はお届け内容を正確にご記入ください。

収納企業名

三菱UFJファクター株式会社
（収納代行会社）

お届け印の誤り
や印鑑不鮮明で
書類が戻るケー
スが多く見受け
られます。印鑑
は必ず確認のう
え鮮明に押印し
てください。

い
ず
れ
か
一
方
に
記
入

※委託者番号・委託者名は必ずご記入ください。

金
融
機
関
使
用
欄

店名、預金種目、
口座番号、
口座名義

（不備返却事由）

（備考）

1.預金取引なし
2.記載事項等相違

3.印鑑相違
4.印鑑不鮮明
5.該当口座なし
6.その他） ）（（

契約種別コード 番　　号 （右づめでご記入ください）記号（※通帳の記号の後にハイフンと数字がある）　　場合のみご記入ください
※

00140－9－654553
3 0
払 込 先
口座番号

払 込 先
加入者名 三菱UFJファクター株式会社

３２２０６

お茶の水女子大学 学生納付金




