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緊急時の連絡体制（夜間・休日） 

〇 基本的な緊急連絡体制                 

 

① 自然災害、火災、事件、事故、不審者侵入、海外渡航時などの緊急事発生、②情報漏洩の緊急時発生 

 

                        ① 

                 正門守衛所        ①               ② 

               (03-5978-5128) 

            

             企画戦略課（危機管理担当）          情報基盤センター又は図書・情報課 

※ 大震災が発生した場合は、大塚宿舎の施設課職員 

（災害時対応マニュアルに記載）が避難、施設の状況確認 

※ 学内で予定していた停電以外に大規模な停電が発生した場合 

 

関係課に状況連絡 

             ・役員、教職員関係 ⇒ 人事労務課長  

・自然災害・火災、事件・事故、不審者侵入、破損、盗難、施設異常、健康被害関係 

 ⇒ 企画戦略課（危機管理担当） 

             ・学内で予定していた停電以外に大規模な停電が発生 ⇒ 施設課長 

             ・学生寮、課外活動など学生関係  ⇒ 学生・キャリア支援課長  

             ・海外渡航、留学時の事故等関係 ⇒ 国際課長 

             ・情報漏洩、システム障害関係 ⇒ 図書・情報課長 

             ・乳児・幼児・児童・生徒関係 ⇒ 附属学校課長  

・事案毎に対応課と連携、副学長（事務総括）に連絡 ⇒ 企画戦略課長（総務担当）  

 

それぞれの担当する副学長へ連絡 

             

担当する副学長との連携 

             ・人事労務課長 ⇒ 総務を担当する副学長 

             ・企画戦略課（危機管理担当）課長 ⇒ 総務を担当する副学長  

※ 自然災害・火災による事象は、状況に応じて安否確認システム 

による確認の実施 

             ・施設課長 ⇒ 総務を担当する副学長 

             ・学生・キャリア支援課長 ⇒ 教育を担当する副学長 

             ・国際課長 ⇒ 国際交流を担当する副学長 

             ・図書・情報課長 ⇒ 学術情報を担当する副学長 

             ・附属学校課長 ⇒ 附属学校を担当する副学長 

             ・企画戦略課長（総務担当） ⇒ 担当する副学長と連携し、本部設置の状況を確認 

 

○ それぞれの副学長は、緊急を要すると判断した場合には、危機管理を担当 

する副学長と連絡調整し、学長へ報告 

 

                           学   長 

          

             危機対策本部設置又は災害対策本部設置（企画戦略課から関係する者を招集） 

部
局
の
長 

 


